CISAM SUL — Consodrcio Intermunicipal de Saneamento Ambiental

Rua Agenor Loli - Bairro Corridas - 88.870.000
Fone/Fax: (48) 3466-4261
b CNPJ: 08.486.180/0001-75
CONSORCIO

o

RESOLUCAO N° 43/2021

“Cria Descrigdo de detalhada de fungdes,
Organograma e Atribui Valores, na forma que
especifica”.

O Presidente do CISAM-SUL, no uso de suas atribuicbes, e em
observancia ao que dispde o Estatuto Social e as deliberacbes da assembleia
Geral Ordinaria de 14 de dezembro de 2021,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a criagdo e a descricdo detalhada das fung¢des para
Coordenadores e Gerentes constantes do ANEXO |, desta Resolucéo;

Art. 2° Aprovar o Organograma do CISAM-SUL, para atender a implantagao
da ISO 17.025, conforme ANEXO II, desta resolucao.

Art. 3° Atribuir valores para as fungbes de coordenadores de setores e
gerentes do CISAM-sul, conforme ANEXO llI, desta Resolugéo.

Art. 4° Esta Resolugéo entra em vigor a partir de 01/01/2022.

Orleans/SC, 14 de dezembro de 2021.

IBANEIS LEMBECK
Presidente CISAM-Sul

Publicado a presente Resolugdo, no mural publico CISAM-SUL, e no DOM - Diario Oficial
dos Municipios.

ANTONIO IRONILDO WILLEMANN
Superintendente CISAM-SUL
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ANEXO |

DESCRICAO DAS ATR[BUI(}()ES E ATIVIDADES A SER DESENVOLVIDA
PELAS COORDENACOES DO CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE
SANEAMENTO AMMBIENTAL - CISAM-SUL

VI.

VII.

COORDENADOR DE REGULACAO
Descri¢cao Detalhada da Fungéao

fiscalizar, com poder de policia administrativa, a qualidade e eficiéncia da
prestacéo dos servigos de saneamento basico nos municipios regulados, em
consonancia com as normas, regulamentos e instrugdes expedidas pela
CISAM-SUL e legislagéo vigente;

fomentar a elaboracdo de material de divulgagdo dos servicos prestados
pelas entidades reguladas, atendendo a legislagédo vigente e estimulando
praticas de estreitamento da relagéo prestador/usuario;

criar mecanismos de controle das rotinas de fiscalizagdo que permitam
auferir o grau de eficacia no desempenho das fun¢des de todos os agentes
envolvidos;

organizar e controlar atividades de capacitagéo, objetivando a padronizagao
das agdes de fiscalizagdo no setor do saneamento basico;

sugerir e elaborar propostas de normas de regulagcdo para os servigos
regulados pela respectiva Coordenacgao;

emitir relatérios de todos os procedimentos de fiscalizagdo efetuados,
conforme solicitagéo da Diretoria Administrativa e Institucional; e

executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

COORDENADOR DO LABORATORIO
Descrigao Detalhada da Fungao

Programar e controlar a realizacdo das analises de agua e efluentes de acordo com

as demandas dos municipios consorciados;
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VI.

VII.

VIII.

Xl.

XII.

XIIl.
XIV.

XV.
XVI.

XVIL.

Programar a realizagdo das analises necessarias ao cumprimento da legislacéo
pertinente dentro do escopo do Laboratério, atentando para o Protocolo de
Intengbes, quando se tratar de ente consorciado;

Orientar equipes de quimicos, laboratoristas e profissionais do laboratério, na
execucgao de suas atividades;

Coordenar treinamento, em servigo, de laboratoristas e profissionais da area recém-
admitidos, para desenvolvimento das atividades basicas do cargo, bem como
orientar e acompanhar atividades adicionais de servidores lotados no laboratério;
Opinar sobre equipamentos, técnicas e instrumentos mais adequados a execucgéo
dos trabalhos do laboratério;

Coordenar e efetuar calculos complementares e elaborar Relatérios Mensais do
Laboratorio;

Coordenar montagens e instalagdes de equipamentos de operagéo e controle de
qualidade de agua e esgoto;

Discutir com equipes subordinadas, problemas técnicos, operacionais e de
condicdes de trabalho, buscando aperfeigoamento e/ou correcao;

Transmitir sugestdes de equipes e cooperar com a chefia imediata para o melhor
desenvolvimento das atividades do laboratério;

Efetuar e orientar pesquisas no sentido de melhorar técnicas do laboratério;
Organizar escalas de trabalho de servidores lotados no laboratério, com assisténcia
da Superintendéncia, conforme legisla¢ao pertinente;

Atuar na descrigdo e compra de insumos e consumiveis necessarios para a rotina
do laboratério;

Prezar pela qualidade nos servigos executados pelo laboratério;

Adequar o laboratério para implementagéo e manutengédo de um sistema de gestéo
da qualidade, preferencialmente a ISO 17025 em sua ultima verséo;

Buscar a exceléncia nos servigos executados pelo laboratério;

Desenvolver estratégias que possam aliar redugdo de custos com a manutengéo
da qualidade nos servigos prestados pelo laboratério;

Executar outras tarefas inerentes a funcgao.

COORDENADOR ADMINISTRATIVO
Descri¢cao Detalhada da Fungao

Analisar funcionamento de rotinas administrativas; - N
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VI.

VII.
VIl

XL

Adotar medidas de simplificagdo e de melhoria de trabalhos administrativos, com
base em estudos e ponderagdes proprias ou de outrem realizadas;

Distribuir servigos, fornecer informagoées, implantar rotinas de trabalho, orientar e
assegurar a realizagao do setor;

Organizar escalas de trabalho e de férias de servidores, com base em
regulamentacdes pertinentes e em decisdes superiores, atendendo determinagdes
legais;

Infformar sobre papeis e processos, instruir sobre o andamento e dar
encaminhamento aos assuntos tratados;

Organizar, distribuir e orientar os trabalhos a serem executados, com base em
normas e ordens de servicos;

Elaborar ou verificar a exatiddo de qualquer documento administrativo;

Examinar processos de assuntos gerais da Autarquia, através da interpretacéo de
textos legais, reunindo ou preparando informagdes de expedientes, para instrucéo
de decisdes na esfera administrativa;

Elaborar planos de trabalho, relatérios, propostas orgamentarias, juntamente com
setores competentes;

Assessorar a chefia imediata na solugéo de problemas administrativos;

Executar outras tarefas inerentes a funcéao.

GERENTE DA QUALIDADE:
Descrigcao Detalhada da Fungao

Assegurar a implementacdo, manutencdo e melhoria do sistema de gestdo da
qualidade do laboratério de acordo com os requisitos da norma ISO 17025;
Garantir que todos os requisitos da norma NBR ISSO IEC 17025:2017 sejam
seguidos pela equipe, a fim de obter/manter a acreditagéo do laboratério de ensaio
emitida pela CGCRE/INMETRO e a validade dos resultados das atividades de
ensaio;

Identificar desvios do sistema de gestéo ou de procedimentos para a realizagéo das
atividades de ensaio e iniciar agdes para evitar ou minimiza-los;

Assegurar que todas as nado-conformidades sejam tratadas com eficiéncia e
eficacia;

Efetuar gestdo dos documentos do sistema de qualidade, através da elaboragéo,

editoracéo, atualizacéo, controle e divulgagado do Manual, dos Procedimentos, dos
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VI.

VII.

VIII.

Xl.
XIl.

VI.

VII.

Métodos e das Instrugdes para a Qualidade, a fim de assegurar regras de atuacéo
adequadas e atualizadas;

Acompanhar auditorias de qualidade (montadora, certificadora, governo etc.),
incluindo preparacédo e gestdo dos planos de agbes corretivas, com objetivo de
assegurar a manutencgao da acreditacao da ISO 17025, das certificagdes envolvidas
(IATF 16949 e outras ISO’s) e de requisitos especificos de clientes.

Fortalecer e garantir a correta atuacdo da equipe através treinamentos e
aprimorando a comunicagédo, a fim de melhorar a qualidade dos resultados
apresentados;

Manter o sistema de gestdo de ensaios (pedidos, procedimentos, condiges,
métodos), assegurando o correto funcionamento do banco de dados, a fim de
garantir a execucdo correta dos ensaios.

Monitorar e analisar indicadores de desempenho do laboratério;

Relatar ao coordenador do laboratério sobre o desempenho do sistema de gestéo
e qualquer necessidade de melhoria.

Assessorar a chefia imediata na solugédo de problemas técnicos;

Executar outras tarefas inerentes a funcao.

GERENTE TECNICO:
Descrigcao Detalhada da Fung¢ao

Responsavel operativo do laboratério, comprometido com a imparcialidade,
integridade e atendimento aos requisitos da ISSO-17025, assegurando:
Manutencéao preventiva e corretiva dos equipamentos;

Solicitagédo de aquisicdo de materiais e servicos necessarios;

Pesquisa e desenvolvimento de materiais e produtos alternativos nacionais.
Pesquisar e desenvolver meios e métodos de ensaios, garantindo aplicagéo das
normas, interpretando e analisando resultados, aprovando tecnicamente os
ensaios, a fim de garantir que os resultados do laboratério tenham total
confiabilidade, em conformidade com prazos e programas de desenvolvimento de
produtos.

Responder pelo desenvolvimento, implantagdo e manutengdo do sistema da
qualidade do laboratério de ensaios.

Ser comprometido com o desenvolvimento e implementagéo do sistema de gestéo

e com a melhoria continua de sua eficacia.
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VIIL.

IX.
X.

XI.

XII.
XIII.

VI.
VII.
VIII.

Xl.

XII.

Identificar desvios do sistema de gestao ou dos procedimentos para a realizacdo
das atividades do laboratorio.

Tomar agdes para evitar ou minimizar tais desvios.

Analisar os resultados, declaracdo de conformidade ou opinido e interpretacio de
resultados do relatério de testes;

Suspender as atividades de trabalho ndo conforme e autorizar a retomada de
trabalho;

Assessorar a chefia imediata na solugéo de problemas técnicos;

Executar outras tarefas inerentes a fungao.

CONTROLADOR INTERNO
Descrigao detalhada da fungao

Dar suporte a varios aspectos do gerenciamento contabil (receitas, despesas,
relatérios, etc.);

Ajudar na formulagéo de controles internos e politicas para estar em conformidade
com a legislacdo e melhores praticas estabelecidas;

Ajudar no preparo de demonstragdes financeiras em conformidade com diretrizes e
requisitos oficiais;

Gerenciar langamentos no diario, faturas, licitagdes, contratos, recursos humanos
e gestao;

Acompanhar a execugao dos orgamentos ou previsdes;

Participar na preparacgéo da auditoria anual,

Orientar no desenvolvimento de relatérios para a geréncia ou entidades reguladoras
Analisar as informagdes contabeis para identificar e solucionar imprecisées e
disparidades;

Utilizar sistema informatizado de contabilidade para facilitar os processos e
acompanhar os registros;

Elaborar controles internos e politicas para estar em conformidade com a legislagéo
e melhores praticas estabelecidas;

Preparar documentos que sigam todas as diretrizes regulatérias e contabeis
conforme a legislagéo;

Executar outras tarefas inerentes a fungao.
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